INSTRUKCJA DLA OFERENTOW:

Szczegotowe warunki konkursu ofert na wybor realizatora szczepien ochronnych
przeciw zakazeniom meningokokowych dzieci z rocznika 2004 i 2007,
zameldowanych na pobyt staly w Gminie Swierklany w roku 2010.

1. INFORMACIE OGOLNE

1.1. Zamawiajacy
Gmina Swierklany )
adres do korespondencji: ul. Swierklanska 54; 44 - 264 Jankowice
faks do korespondencji w sprawie zamowienia: (32) 43 27 501
adres strony internetowej: www.swierklany.pl
godziny urzedowania:

poniedziatek od 8% do 16%

wtorek + piatek od 732 do 15%

1.2. Konkurs ofert prowadzi Komisja Konkursowa powofana przez Wéjta Gminy Swierklany.
1.3. Tryb pracy Komisji okresla regulamin pracy Komisji.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Konkurs ofert dotyczy wyboru realizatora szczepien ochronnych przeciw zakazeniom
meningokokowych  dzieci z rocznika 2004 i 2007.

2.2. Szczepieniami objeci bedg mieszkancy gminy Swierklany zameldowani na pobyt staty.

2.3. Realizator bedzie zaprasza¢ mieszkancdw na szczepienia za posrednictwem ogtoszen
i reklam w swoich placowkach. Reklame i ogtoszenia na terenie Gminy przeprowadzi
Zamawiajacy.

2.4. Uznaje sie, iz ztozenie ofert oznacza, ze Oferenci zapoznali sie ze wszelkimi odpowiednimi
ustawami i innymi przepisami prawnymi obowigzujgcymi w Rzeczypospolitej Polskiej, ktdre
moga w jakikolwiek sposob wptyna¢ na lub dotyczy¢ dziatan i czynnosci objetych ofertg
i wynikajaca z niej Umowa.

2.5. Oferent przystepujgcy do konkursu winien spetnia¢ nastepujgce warunki:

a) zapewnic zorganizowanie szczepien;

b) zakupic szczepionki,

c) zapewnic fachowy personel medyczny dla potrzeb programu; )

d) kontrolowac czy dzieci zgtoszone do szczepien sa mieszkaricami Gminy Swierklany,
w skiad ktorej wchodzg miejscowosci Jankowice i Swierklany;

e) prowadzi¢ biezacg i systematyczng kontrole jakosci badan;

f)  realizator zobowigzany jest do opracowania danych dotyczacych realizacji programu;

g) posiadaC pokéj zabiegowy spetniajacy, pod wzgledem warunkéw i wyposazenia, wymogi
okreslone w obowigzujgcych przepisach prawa, potozony na terenie Gminy Swierklany.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

3.1. Zamawiajgcy wymaga, aby umowa zostata zrealizowania w terminie do dnia 30.11.2010 r.

4. WARUNKI UDZIALU W KONKURSIE



4.1. W konkursie mogg wzig¢ udziat Oferenci spetniajgcy nw. warunki:

a)

b)

c)

prowadzg dziatalno$¢ na podstawie wpisu do rejestru zaktadéw opieki zdrowotnej
zgodnie z wymogami ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakfadach opieki zdrowotnej
(Dz.U.2007.14.89 ze zm.);

udokumentujg zgodno$¢ wykonywania ustug medycznych w zakresie wymaganym
w konkursie ofert ze statutem zaktadu opieki zdrowotnej;

zlozg wymagane dokumenty.

5. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC Oferenci
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

6.

7.

5.1. Oferta winna zawierac:

5.2,

a)
b)

d)
e)

f)

o$wiadczenie Oferenta o zapoznaniu sie z trescig ogtoszenia;
dane o Oferencie:
nazwa i siedziba zakfadu opieki zdrowotnej oraz numer do rejestru zaktadow opieki
zdrowotnej,
imie i nazwisko, adres oraz numer wpisu do wiasciwego rejestru i oznaczenie organu
dokonujgcego wpisu — w odniesieniu do 0s6b, o ktdrych mowa w art. 35 ust. 1 pkt. 2 i
3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz.U.1992.91.408
ze zm.);
okreslenie warunkéw lokalowych, wyposazenia w aparature i sprzet medyczny oraz
$rodki transportu i fgcznosci w tym miejsca dokonywania szczepien stanowigcych
przedmiot umowy ;
wskazanie liczby i kwalifikacji zawodowych osob udzielajgcych okreslonych $wiadczen
zdrowotnych;
proponowana kwota naleznosci za realizacje zamdwienia, z ewentualna kalkulacja
elementow naleznosci;
proponowany czas trwania umowy.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Oferenta.

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z OFERENTAMI

6.1. Zamawiajgcy upowaznia do kontaktéw z Oferentami nastepujgce osoby:

Jolanta Koch - Referat Spraw Obywatelskich i Ogdlnych, biuro nr 23, I pietro, tel. (32)
4327500.

6.2. Porozumiewanie sie Oferenta z uprawnionymi pracownikami odbywa¢ sie moze tylko
w dniach oraz godzinach wskazanych w pkt. 1.1.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

7.1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
7.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie z uptywem terminu skfadania ofert.
7.3. W okresie zwigzania ofertg Wykonawca nie moze zmienic tresci oferty ani jej wycofac.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT



8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferent sktada oferte, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty obcigzajg Oferenta.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.
Oferta wraz z zatgcznikami i wszystkimi dokumentami winna by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu Oferenta. Jesli oferta podpisana jest
przez petnomocnika, oryginat petnomocnictwa Ilub notarialnie poswiadczona kopia
petnomocnictwa upowazniajgcego do podpisania oferty, winna by¢ dotgczona do oferty.
Oferta — w tym zataczniki — musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w sposob czytelny —
pismem maszynowym lub inng trwatg technikg. Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie
elektronicznej.

Wszelkie poprawki lub zmiany w teksécie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wilasnorecznie przez osobe/y uprawnione do reprezentacji Oferenta z zachowaniem
postanowien pkt. 8.5.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, oznaczonym nazwa
firmy i adresem Wykonawcy oraz opatrzy¢ informacjg o nastepujacej tresci:

Urzad Gminy Swierklany
ul. Swierklanska 54
44 — 264 Jankowice

~Konkurs ofert pn.: Realizacja $wiadczen zdrowotnych w zakresie zakazen
meningokokowych poprzez szczepienia ochronne dzieci urodzonych
w latach 2004 (6-latkéw) i 2007 (3-latkéw), zameldowanych na pobyt staly na
terenie Gminy Swierklany w roku 2010.”

n

»Nie otwierac przed r. godz.

Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta winna posiada¢ nazwe i adres Oferenta,
aby mozna byto odesta¢ oferte w przypadku ztozenia jej po terminie.

9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

9.1.

9.2.

Miejsce i termin skladania ofert

a) Oferty winny by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajgcego, w Sekretariacie Urzedu Gminy,
biuro nr 21 (I pietro) w terminie do r. do godz.

b) Oferty bedg podlegac rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreSlajacg doktadny termin przyjecia oferty, tj. date oraz
godzine i minute, w ktdrej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert bedg one
przechowywane w sposéb gwarantujgcy ich nienaruszalnosc.

C) Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
otrzymania oferty przez Zamawiajgcego, a nie data jej wystania.

d)  Wybdr drogi pocztowej lub kurierskiej dla przestania oferty nastepuje na ryzyko
Wykonawcy.

e) Wykonawca winien we wlasnym interesie tak zabezpieczy¢ koperte aby
zapobiec jej uszkodzeniu w czasie transportu.

Oferty ztozone po terminie
Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca oferte ztozong po terminie.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY



10.1.

10.2.

10.3.

Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie wyliczone w oparciu o liczbe zaszczepionych dzieci
(Jednostkowy koszt szczepienia przeciw zakazeniom meningokokowym pomnozony przez
ilo$¢ zaszczepionych dzieci.

Ceny jednostkowe okreslone przez Zleceniobiorce zostang ustalone na okres waznosci
umowy i nie beda podlegaty zmianom.

Ceny w ofercie nalezy okresla¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, stosujac
zasade opisang w § 9 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja 2005 r.
w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom (...) (Dz.U.2005.95.798 ze zm.).

11. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY

OFERT

11.1.

Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:

. Znaczenie procentowe | Maksymalna ilos¢ punktow jakie moze
Kryterium . . .
kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
Cena (C) 45% 45 punktéw
55 % 55 punktéw

11.2. Ocena kryterium bedzie dokonywana wg wzoru:

11.3.

Cmin Cmin
C= X 55 pkt. +
Co Co

x 45 pkt.

gdzie: Cmin — cena brutto oferty najtanszej
Co, — cena brutto oferty ocenianej
-warunki lokalowe,
-wyposazenie w aparature,
- fachowy personel medyczny.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Oferentowi, ktory spetni wszystkie postawione

w niniejszej instrukcji warunki oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw, wyliczong zgodnie
ze wzorem w pkt. 11.2.

12. ROZSTZRYGNIECIE KONKURSU

12.1.

12.2,

Wyniki konkursu ofert zostang podane oferentom na piSmie oraz przekazane do
publicznej wiadomosci w formie informacji zamieszczonej na tablicy ogtoszen Urzedu
Gminy oraz na stronie internetowej www.swierklany.pl

Z zaktadem opieki zdrowotnej, wybranym w wyniku konkursu, zostanie zawarta umowa
w terminie 14 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.




13. 0GOLNE WARUNKI UMOWY

13.1. Ogdlne warunki umowy o udzielenie zamowienia publicznego stanowig Zatacznik nr 2 do
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

13.2. Warunki dokonywania zmiany umowy:
a) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku wystgpienia

okolicznosci wymienionych w § 19 ogdlnych warunkéw umowy.

14.INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA SKARG I PROTESTOW DOTYCZACYCH
KONKURSU OFERT

14.1.
14.2,
14.3.
14.4.
14.5.
14.6.
14.7.
14.8.
14.9.

14.10.

W toku postepowania konkursowego, jednakze przed rozstrzygnieciem konkursu,
oferent moze ztozy¢ do komisji konkursowej umotywowang skarge.

Do czasu rozpatrzenia skargi postepowanie konkursowe zostaje zawieszone.

Komisja konkursowa rozpatruje skarge w ciggu 3 dni od daty jej ztozenia.

O wniesieniu i rozstrzygnieciu skargi komisja konkursowa w formie pisemnej
niezwtocznie informuje pozostatych oferentéw i udzielajgcego zamodwienia.

Oferent moze ztozy¢ do udzielajgcego zamdwienia umotywowany protest dotyczacy
rozstrzygniecia konkursu w ciggu 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia
o zakonczeniu konkursu i jego wyniku.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Po wniesieniu protestu udzielajacy zamdwienia, az do jego rozstrzygniecia, nie moze
zawrze€ umowy.

Udzielajgcy zamowienia rozpoznaje i rozstrzyga protest najpdzniej w ciggu 7 dni od
daty jego zlozenia.

O whiesieniu i rozstrzygnieciu protestu udzielajgcy zamoéwienia niezwtocznie informuje
w formie pisemnej pozostatych oferentow.

W przypadku uwzglednienia protestu udzielajgcy zamdwienia powtarza konkurs ofert.

15.ZASTRZEZENIE O PRAWIE ODWOLANIA KONKURSU ORAZ DO PRZESUNIECIA
TERMINU SKEADANIA OFERT

Gmina Swierklany zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania konkursu,

b) przesuniecia terminu skfadania ofert,

c) zamkniecia konkursu bez wybrania ktorekolwiek z ofert,

d) odstgpienia od realizacji programu z przyczyn obiektywnych (m.in. zmian w budzecie gminy
dotyczacych profilaktyki zdrowia).

Oferenci, ktdrzy zamierzajg ubiegac sie o udzielenie zamdwienia na $wiadczenia zdrowotne
proszeni sg, by do dnia sktadania ofert tj. do r. na biezaco sprawdzali
wszystkie informacje dotyczace ww. konkursu, zamieszczane na stronie internetowej Urzedu
Gminy Swierklany: www.swierklany.pl w Biuletynie Informacji Publicznej.

16. ZALACZNIKI

16.1. | zatacznik nr 1 | Formularz Ofertowy,

16.2. | Zatgcznik nr 2 | Ogdine warunki umowy.




